
Are you the rock we're looking for?

Administratief Commercieel bediende

Elke dag gaan wij bij Rock Recruitment op zoek naar de juiste kandidaat voor onze klanten. Dat doen we sinds 2018. Vorig jaar 

haalden we daarbij een succesratio van maar liefst 83%, een buitengewoon resultaat voor onze sector. Dat dat niet onopgemerkt 

blijft, merken we aan het groeiende aantal klanten waarvoor we blijvend rekruteren. We gaan voor onze klanten steevast op zoek 

naar de perfect match. Of om het met onze slogan te zeggen: We dig deep to unearth the best talent!

DE JOB

Hoe ziet jouw takenpakket eruit?

• Als office assistant ben je een echte multitasker en biedt je support binnen diverse domeinen.

• Je behartigt de service naar de klanten, voor wie je met veel plezier het verschil maakt. Je contacteert hen op regelmatige basis en 

adviseert hen.

• Je fungeert als personal assistant van de CEO: je volgt de facturen op, je behartigt de debiteuren, je staat in voor interne 

bestellingen.

• Je biedt support in het mailverkeer en staat klanten te woord.

• Ben je creatief? Dan bestaat ook de mogelijkheid in deze extra taken: je kruipt graag in een vlotte & creatieve pen en je staat in 

voor de employer branding op de social media: Twitter, Linkedin en Facebook.



WIE WIJ ZOEKEN

Wat maakt jou de geknipte kandidaat?

• Je bent een learning by doing-type.

• Je straalt dynamiek uit en je hebt zin om er in te vliegen.

• Je klanten hou je graag te vriend door een vlotte babbel en een correcte service.

• Je bent een echte tijger, je bijt je vast in een dossier en gaat tot het einde. Je laat met andere woorden niet graag zaken 

aanslepen.

• ‘Communication is key’, je bent een vlotte communicator op alle gebied: zowel face-to-face, aan de telefoon als op papier.

• Je kan vlot omweg met het Office-pakket.

• Je kan je vlot uitdrukken in het Frans en spreekt zeer goed Nederlands.

WAT WIJ BIEDEN

Je komt terecht in een vooruitstrevend bedrijf waar het ‘nieuwe werken’ wordt aangemoedigd.

Hier wordt geen micromanagement toegepast, maar wordt er gewerkt op basis van vertrouwen.

Je werkt vanuit een trendy ingericht kantoor dat dynamiek en positiviteit uitstraalt.

Het open bureel zorgt voor een vlotte communicatie en een vlakke hiërarchie. Er hangt een ongedwongen en collegiale sfeer in 

de lucht.

Ook de filevrije omgeving helpt mee aan het behouden van een ideale work-life balans.

We bieden voor deze functie onmiddellijk een vast contract aan.

We bieden een voltijdse job (38u per week). 4/5 is ook bespreekbaar.

Bovenop deze voordelen krijg je een aantrekkelijke verloning, bonussysteem, maaltijdcheques, kosten eigen aan 

werkgever, hospitalisatieverzekering,…

In dit bedrijf wordt je ondersteund door je 2 directe collega’s.

Je krijgt uitgebreide opleiding over de producten.

WIE WIJ ZIJN

Onze klant is een telecom makelaar. Ze zijn uniek binnen de telecomsector door hun nauwe samenwerking met meerdere partijen 

waaronder Telenet, Proximus, Base, Destiny, VoiceKing, IP Nexia, enz… Dankzij deze samenwerkingen kan dit bedrijf op een 

onafhankelijke manier zoeken naar de juiste telefonie- en/of internetoplossing op maat, wens en budget van de klant. Zo zijn hun 

klanten ten allen tijde verzekerd van de beste prijs, steeds op de hoogte van de nieuwste producten en technologieën en hebben in 

geval van vragen of problemen, steeds 1 centraal aanspreekpunt!

Wegens de stabiele groei van de onderneming zijn we op zoek naar een medewerker om dit hechte, toffe team van dynamische 

medewerkers te versterken.



Do you feel like our ROCKER?

Heb je interesse in deze vacature? Solliciteer dan via

info@rockrecruitment.be

www.rockrecruitment.be

Rock Recruitment

Stasegemsesteenweg 72

8500 Kortrijk
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