
Are you the rock we're looking for?

Administratief Medewerker (HR- en Boekhoudkundig)

Elke dag gaan wij bij Rock Recruitment op zoek naar de juiste kandidaat voor onze klanten. Dat doen we sinds 2018. Vorig jaar 

haalden we daarbij een succesratio van maar liefst 83%, een buitengewoon resultaat voor onze sector. Dat dat niet onopgemerkt 

blijft, merken we aan het groeiende aantal klanten waarvoor we blijvend rekruteren. We gaan voor onze klanten steevast op zoek 

naar de perfect match. Of om het met onze slogan te zeggen: We dig deep to unearth the best talent!

DE JOB

• Je maakt verkoopfacturen op, volgt betalingen op en staat klanten vriendelijk te woord bij 

vragen.
• Je zorgt voor een vlotte administratieve flow en werkt nauwkeurig met MS Office en 

ERP/CRM-systemen.
• Je bewaart het overzicht van de boekhoudkundige administratie en ondersteunt bij 

rapportering.
• Je denkt actief mee over optimalisatie en digitalisering van administratieve processen.
• Je verzorgt de loon- en personeelsadministratie in samenwerking met het sociaal secretariaat.
• Je beheert de tijdsregistratie (BookU) en beantwoordt vragen van medewerkers op een 

klantgerichte manier.
• Je registreert arbeidsongevallen, verlofstelsels en volgt opleidingen correct op.
• Je werkt mee aan HR-projecten zoals aanwezigheidsbeleid, subsidiemogelijkheden en KPI-

rapportering.



WIE WIJ ZOEKEN

• Je werkt nauwkeurig en hebt een scherp oog voor detail.
• Je hebt interesse in zowel boekhouding als HR.
• Je bent proactief en denkt graag mee met het team.
• Je kan goed plannen en organiseren.
• Je leert graag bij en staat open voor nieuwe systemen.
• Je communiceert duidelijk en klantgericht.
• Ervaring is een plus, motivatie en leergierigheid zijn belangrijker.

WAT WIJ BIEDEN

• Een vast contract vanaf de eerste dag!
• Je krijgt een uitdagende en afwisselende functie binnen een groeiend en familiaal bedrijf.
• Je hebt de mogelijkheid om je kennis en ervaring in de food- en horecasector te verdiepen.
• Je vervoegt een warme en collegiale werksfeer waarin teamwork centraal staat.
• Jouw inbreng en inzet worden sterk gewaardeerd.
• Je krijgt de ruimte om zelfstandig te werken en initiatief nemen. 
• Een marktconforme verloning aangepast aan jouw profiel, aangevuld met een 

bedrijfswagen en gsm.
• Je ontvangt een marktconforme verloning met goeide arbeidsvoorwaarden.
• Eventuele opleiding wordt voorzien.
• Er zijn doorgroeimogelijkheden naar de rol van logistiek verantwoordelijke, waarin je meer 

verantwoordelijkheden en leidinggevende taken kunt oppakken.

WIE WIJ ZIJN

Voel jij je thuis in een dynamisch en ambitieus bedrijf? Zie jij het als een ultieme kans om, 

samen met jouw team van collega’s, mee te bouwen aan een verdere groei? Dan zijn wij op zoek 

naar jou!

We zijn op zoek naar een gemotiveerd persoon met een passie voor voeding. Je komt terecht in 

een klein gedreven team die zich dagelijks toelegt op het leveren van vers kwaliteitsvlees aan 

de horeca- en retailsector.  



Do you feel like our ROCKER?

Heb je interesse in deze vacature? Solliciteer dan via

info@rockrecruitment.be

www.rockrecruitment.be

Rock Recruitment

Stasegemsesteenweg 72

8500 Kortrijk
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