Are you the rock we're looking for?

HR Assistant

Elke dag gaan wij bij Rock Recruitment op zoek naar de juiste kandidaat voor onze klanten. Dat doen we sinds 2018. Vorig jaar
haalden we daarbij een succesratio van maar liefst 83%, een buitengewoon resultaat voor onze sector. Dat dat niet onopgemerkt
blijft, merken we aan het groeiende aantal klanten waarvoor we blijvend rekruteren. We gaan voor onze klanten steevast op zoek

naar de perfect match. Of om het met onze slogan te zeggen: We dig deep to unearth the best talent!

DE JOB

Je verifieert, berekent en verwerkt de prestaties van werknemers op een correcte manier.
Je volgt nauwgezet de afwezigheden van medewerkers op.

Je stelt personeelsdocumenten op voor nieuwe werknemers bij indiensttreding.

Je maakt verplichte sociale documenten op en zorgt voor een vlotte administratie.

Je werkt dagelijks samen met het sociaal secretariaat voor een correcte loonverwerking.
Je verzorgt aangiftes bij officiéle instanties, zoals Dimona en mutualiteiten.

Je biedt administratieve ondersteuning aan de HR Manager bij uiteenlopende taken.

Je neemt initiatief om processen binnen HR mee te optimaliseren.
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WIE WIJ ZOEKEN

Je hebt een bachelor diploma of beschikt over relevante ervaring in HR.
Je bent gedreven, resultaatgericht en werkt nauwkeurig.

Je spreekt vlot Nederlands en kan je uitdrukken in het Engels of Frans.
Je hebt een goede kennis van MS Office, in het bijzonder Excel.

Je bent flexibel, leergierig en neemt graag initiatief.

Je werkt gestructureerd en bent administratief sterk.

Je beschikt over een rijbewijs B.

WAT WI) BIEDEN

Je start meteen met een vast contract!

Je krijgt een correcte en stipte verloning voor je inzet.

Je ontvangt een grondige interne opleiding en persoonlijke begeleiding vanaf dag één.

Je start in een verantwoordelijke, boeiende en afwisselende functie binnen een sterk en
betrouwbaar bedrijf.

Je komt terecht in een stabiele werkomgeving met veel autonomie en ruimte voor initiatief.

Je inbreng wordt gewaardeerd en erkend, zowel door collega’s als het management.

Het bedrijf investeert in een langdurige samenwerking en zoekt een echte partnership met
jou.

Je krijgt doorgroeimogelijkheden, onder andere naar functies zoals planner of dispatcher.

Je werkt in een mensgerichte onderneming met aandacht voor balans en teamspirit.

Je krijgt de kans om je HR-kennis te verdiepen en je professioneel verder te ontwikkelen.

WIE WIJ ZIJN

Dit toekomstgerichte transportbedrijf is gespecialiseerd in het vervoeren van (bulk)-containers,

megatrailers en tankcontainers over heel Europa. Dagelijks staat een hoog gekwalificeerd en

gemotiveerd team klaar om de klanten bij te staan in het uitvoeren van al hun professionele

wensen. Klantgericht denken en flexibiliteit zijn hun prioriteiten, met het oog op een optimale

klantentevredenheid.

Momenteel zijn ze op zoek naar een HR Assistant.
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Do you feel like our ROCKER?

Heb je interesse in deze vacature? Solliciteer dan via

info@rockrecruitment.be

www.rockrecruitment.be

Rock Recruitment
Stasegemsesteenweg 72
8500 Kortrijk
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