
Are you the rock we're looking for?

Management Assistant

Elke dag gaan wij bij Rock Recruitment op zoek naar de juiste kandidaat voor onze klanten. Dat doen we sinds 2018. Vorig jaar 

haalden we daarbij een succesratio van maar liefst 83%, een buitengewoon resultaat voor onze sector. Dat dat niet onopgemerkt 

blijft, merken we aan het groeiende aantal klanten waarvoor we blijvend rekruteren. We gaan voor onze klanten steevast op zoek 

naar de perfect match. Of om het met onze slogan te zeggen: We dig deep to unearth the best talent!

DE JOB

Ben jij een communicatieve duizendpoot die energie krijgt van de combinatie administratie, menselijk contact en 

organisatie? Talen zijn jouw cup of tea en service is your middlename? Wij zoeken een stralende receptionist(e) / 

management assistant voor een uitgebreid takenpakket. 

Onthaal:

Je staat in voor een warm onthaal zowel telefonisch als face to face en zorgt ervoor dat de showroom uitnodigend en netjes is. Je 

denkt niet alleen aan de koffie, maar ook aan het koekje dat erbij hoort.

Administratie:

Bestellen van klein materiaal, post sorteren, printen van labels, pakketjes versturen, kleine vertalingen, brieven opstellen, e-

mailbeheer van de website,... je doet het met de glimlach.

Management Assistant:

Je staat in voor een efficiënt agendabeheer en het travelmanagement van de zaakvoerder.



WIE WIJ ZOEKEN

Om dit hechte team van collega’s te versterken, zoeken we een toffe collega die beantwoordt aan dit profiel:

• Enthousiasme en motivatie primeren op een diploma.

• Je bent communicatief en beschikt over een goede talenkennis (mondeling en schriftelijk): Nederlands, Frans en Engels.

• Je kan goed overweg met MS Office.

• Je bent service-gericht en hebt praktisch inzicht.

• Je hebt een aangename stem en bent het zonnetje in huis.

WAT WIJ BIEDEN

Je komt terecht in een bedrijf met weinig tot geen verloop in een team van een 30-tal medewerkers. In het bedrijf wordt hard 

gewerkt, maar zijn er ook zeker voldoende fun en nevenactiviteiten. Elke medewerker wordt gewaardeerd in dit bedrijf.

Het bedrijf heeft een sterke, betrouwbare reputatie en is makkelijk bereikbaar met de wagen, vlakbij de afrit Deerlijk.

Bovendien beschikken ze over een eigen parking.

We bieden voor deze leuke, afwisselende job onmiddellijk een vast contract en een aantrekkelijke verloning.

Je werkt van maandag tot vrijdag van 08.30-17.00 met een half uurtje middagpauze. Je werkt in een 40-urenweek, waardoor je dus 

recht hebt op 12 extra verlofdagen bovenop de 20 wettelijke per jaar.

Het bedrijf sluit collectief de eerste twee weken van augustus en is ook gesloten tussen kerst en nieuwjaar.

We kijken ernaar uit om jou erbij te hebben in dit team!

Je werkt vanuit de hoofdzetel in Deerlijk.

Je loon ligt in lijn met je studies en ervaring en is conform de wettelijke barema’s.

Je komt terecht in een bruisende firma met een no-nonsense mentaliteit: open communicatie, hard werken en loyaliteit worden 

hoog in het vaandel gedragen.

Je wordt omringd door toffe collega’s bij wie je steeds terecht kan voor hulp, een babbel of een spelletje pingpong.

WIE WIJ ZIJN

Dit bedrijf werd opgericht in 2005 en het hoofdkantoor bevindt zich in Deerlijk. De activiteiten waren beperkt tot de import van 

parket en laminaat uit Azië. Al heel snel groeide de droom van een eigen verhaal, een eigen merk. Ze zijn uitgegroeid tot een solide 

bedrijf met een sterk team, dat nu uitgegroeid is tot een echte parketspecialist.

In Europa zijn er een 300-tal medewerkers actief, maar het hart van de firma bevindt zich in Deerlijk, West-Vlaanderen. Jaarlijks 

worden er tussen de 15000 en 20000 bestellingen verstuurd, het grootste deel parket. Het gamma varieert van budgetvriendelijke 

vloeren tot heel gesofisticeerd parket.



Do you feel like our ROCKER?

Heb je interesse in deze vacature? Solliciteer dan via

info@rockrecruitment.be

www.rockrecruitment.be

Rock Recruitment

Stasegemsesteenweg 72

8500 Kortrijk
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