Are you the rock we're looking for?

Office Manager

Elke dag gaan wij bij Rock Recruitment op zoek naar de juiste kandidaat voor onze klanten. Dat doen we sinds 2018. Vorig jaar
haalden we daarbij een succesratio van maar liefst 83%, een buitengewoon resultaat voor onze sector. Dat dat niet onopgemerkt
blijft, merken we aan het groeiende aantal klanten waarvoor we blijvend rekruteren. We gaan voor onze klanten steevast op zoek

naar de perfect match. Of om het met onze slogan te zeggen: We dig deep to unearth the best talent!

DE JOB

Je bent de spil die het kantoor draaiende houdt, de lijm tussen de administratie en sales, de
velcro tussen prestatie en recreatie.

Je staat in voor de eerste ontvangst van klanten met de glimlach en beheert de dossiers
en het materiaal met zorg.

Je ziet zelf werk of losse eindjes liggen. Je onthoudt verjaardagen en vergeet overuren.

Je bent verantwoordelijk genoeg om met een losse sfeer om te kunnen.

Je staat als een brug tussen de makelaars en de klanten, maar ook tussen het team en de

directie.
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WIE WIJ ZOEKEN

Je bent ordelijk en nauwkeurig.

Je hebt sterke communicatieve vaardigheden.

Je hebt kennis van de vastgoedbranche, bij voorkeur reeds ervaring in de vastgoedsector.
Je bent flexibel en hebt verantwoordelijkheidsgevoel.

Je bent sterk in multitasking

Je kan zelfstandig en doelgericht werken.

WAT WI) BIEDEN

Je kan meteen aan de slag gaan met een vast contract!

Je komt terecht in een dynamische organisatie in volle groei.

Je functioneert in een fulltime tewerkstelling.

Het team bestaat uit een tiental jonge, hardwerkende collega's die zich binnenkort afvragen
hoe ze het in godsnaam ooit deden zonder jou. Want jij doet immers ‘alles’.

Je kan rekenen op een aantrekkelijke vergoeding met dynamisch elementen.

Een specifieke opleiding en coaching wordt voorzien. Dit zowel intern als extern zodat je

altijd van alle nieuwigheden op de hoogte blijft.

WIE WIJ ZIJN

Dit landmeet- en vastgoedkantoor is gespecialiseerd in alle topografische activiteiten
alsook de verhuur en de verkoop van residentieel vastgoed en nieuwbouw. Hun portefeuille

bestaat gemiddeld uit een 200-tal vastgoedobjecten waarvan jij verantwoordelijk bent voor het

gedeelte dat gevestigd is in de regio Haaltert, Ninove, Geraardsbergen, Zottegem, ...

Office Manager, Management Assistant of Head of Alles: wil jij diegene die bij dit landmeetkantoor ‘alles
zal doen? Dan is deze vacature bedoeld voor jou!
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Do you feel like our ROCKER?

Heb je interesse in deze vacature? Solliciteer dan via

info@rockrecruitment.be

www.rockrecruitment.be

Rock Recruitment
Stasegemsesteenweg 72
8500 Kortrijk
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