
Are you the rock we're looking for?

Polyvalent administratief medewerker

Elke dag gaan wij bij Rock Recruitment op zoek naar de juiste kandidaat voor onze klanten. Dat doen we sinds 2018. Vorig jaar 

haalden we daarbij een succesratio van maar liefst 83%, een buitengewoon resultaat voor onze sector. Dat dat niet onopgemerkt 

blijft, merken we aan het groeiende aantal klanten waarvoor we blijvend rekruteren. We gaan voor onze klanten steevast op zoek 

naar de perfect match. Of om het met onze slogan te zeggen: We dig deep to unearth the best talent!

DE JOB

• Samen met je collega’s zorg je voor de dagelijkse administratieve en logistieke 

ondersteuning.
• Je houdt van een gevarieerd takenpakket maar kan je ook echt vastbijten in een bepaalde taak. 
• Je staat in voor onder andere het administratief verwerken van certificaten/ 

kwaliteitslabels van inkomende goederen, het verwerken van certificaten voor klanten, 

het verwerken van zendingen, het opmaken van vrachtdocumenten en andere 

administratie.



WIE WIJ ZOEKEN

• Je beschikt over een diploma in een administratieve richting of gelijkwaardig door ervaring.
• Je hebt kennis van de courante Office toepassingen en een ERP systeem.
• Je hebt een goede kennis van het Nederlands, Frans en Engels.
• Je hebt minimaal 2 jaar werkervaring in een administratieve functie. Meer ervaring is een 

plus.
• Je hebt oog voor detail en werkt altijd nauwkeurig.
• Je bent communicatief, flexibel, proactief, nauwkeurig en stressbestendig.

WAT WIJ BIEDEN

Als administratief medewerker vind je bij onze klant:

• Een vast contract vanaf dag1!
• Een solide werkomgeving binnen een familiebedrijf met korte lijnen. 
• Een fulltime job van 40u.
• Collega’s met een passie voor hun vak en hun producten.
• Een stabiele en succesvolle verdeler van roestvast staal met 65 medewerkers, van wie de 

meesten al langere tijd bij hen werken.
• Een vlot bereikbaar en strategische gelegen bedrijf in de industriezone nabij de afrit ‘Deinze’ 

op de E17.
• Een marktconform salaris afhankelijk van de opleiding en de ervaring, aangevuld met een 

aantrekkelijk pakket extralegale voordelen.

WIE WIJ ZIJN

Onze klant is uitgegroeid tot de grootste voorraadhouder van RVS binnen Europa.

Ben jij op zoek naar een nieuwe uitdaging? Ben je een administratieve duizendpoot? Lees dan 

verder want voor de uitbreiding van hun team zijn wij op zoek voor hen naar een 

polyvalent administratief medewerk(st)er.



Do you feel like our ROCKER?

Heb je interesse in deze vacature? Solliciteer dan via

info@rockrecruitment.be

www.rockrecruitment.be

Rock Recruitment

Stasegemsesteenweg 72

8500 Kortrijk
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