
Are you the rock we're looking for?

Project Administrator

Elke dag gaan wij bij Rock Recruitment op zoek naar de juiste kandidaat voor onze klanten. Dat doen we sinds 2018. Vorig jaar 

haalden we daarbij een succesratio van maar liefst 83%, een buitengewoon resultaat voor onze sector. Dat dat niet onopgemerkt 

blijft, merken we aan het groeiende aantal klanten waarvoor we blijvend rekruteren. We gaan voor onze klanten steevast op zoek 

naar de perfect match. Of om het met onze slogan te zeggen: We dig deep to unearth the best talent!

DE JOB

• Je staat in voor de wekelijkse montage planning van de projecten ter uitvoering bij klanten, 

in nauwe samenwerking met projectmanagers en planning.
• Je behoudt het overzicht over de diverse projecten en neemt een ondersteunende rol

op naar de verschillende projectmanagers omtrent de projectplanning.
• Je onderhoudt een constructieve relatie met de techniekers, monteurs en onderaannemers 

en begeleidt hen in de voorziene planning.
• Je zorgt voor een correcte administratieve opvolging (o.a. werfmeldingen, opvolgen van 

leveringen, …) waarbij duidelijkheid en transparantie van belang is.
• Je denkt na over verbeteringen op vlak van planning en onderneemt waar je kan hiervoor de 

nodige acties.
• Je past de planning aan volgens de noden van die dag en herverdeelt taken bij onvoorziene 

omstandigheden, dit steeds in overleg met de projectmanagers.
• Je verzorgt een correcte communicatie intern en extern. 
• Je houdt de administratie bij via het ERP-systeem.



WIE WIJ ZOEKEN

• Je denkt na over verbeteringen op vlak van planning en onderneemt waar je kan hiervoor de 

nodige acties.
• Je past de planning aan volgens de noden van die dag en herverdeelt taken bij onvoorziene 

omstandigheden, dit steeds in overleg met de projectmanagers.
• Je verzorgt een correcte communicatie intern en extern. 
• Je houdt de administratie bij via het ERP-systeem.

WAT WIJ BIEDEN

• Je krijgt een uitdagende, boeiende opportuniteit binnen een ambitieus en gezond 

groeibedrijf dat actief streeft naar een duurzaam, veilig en comfortabel leef- en 

werkklimaat.
• Je werkt binnen een gepassioneerd HR-team en 160 enthousiaste collega’s die jou met 

plezier helpen indien nodig
• Je krijgt waardering voor het nemen van initiatief en verantwoordelijkheid en een goede 

Work/life balans d.m.v. flexibiliteit en mogelijkheid tot thuiswerk.
• Je wordt ondersteund door een buddy die jou vanaf opstart zal helpen integreren binnen het 

bedrijf.
• Je mag deelnemen aan vele fun momenten: teambuildings, afterwork drinks, …
• Je ontvangt een competitief en aantrekkelijk salaris met extralegale voordelen.

WIE WIJ ZIJN

Onze klant is een projectorganisatie die in samenwerking met aannemers, architecten en 

ingenieursbureaus op maat gemaakte oplossingen ontwikkelt om de brandveiligheid en het 

binnenklimaat van gebouwen te optimaliseren.



Do you feel like our ROCKER?

Heb je interesse in deze vacature? Solliciteer dan via

info@rockrecruitment.be

www.rockrecruitment.be

Rock Recruitment

Stasegemsesteenweg 72

8500 Kortrijk
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