
Are you the rock we're looking for?

PT administratief bediende

Elke dag gaan wij bij Rock Recruitment op zoek naar de juiste kandidaat voor onze klanten. Dat doen we sinds 2018. Vorig jaar 

haalden we daarbij een succesratio van maar liefst 83%, een buitengewoon resultaat voor onze sector. Dat dat niet onopgemerkt 

blijft, merken we aan het groeiende aantal klanten waarvoor we blijvend rekruteren. We gaan voor onze klanten steevast op zoek 

naar de perfect match. Of om het met onze slogan te zeggen: We dig deep to unearth the best talent!

DE JOB

Wat houdt deze gevarieerde functie juist in? 

• Je bent verantwoordelijk voor het onthaal, receptie en telefonie.

• Je verzorgt de agemene administratie.

• Je behandelt prijsaanvragen en plaatst bestellingen.

• Je doet de controle van de aankoopfacturen en opmaak van de verkoopfacturen.

• Je maakt de dossiers op, doet de werfmeldingen en check in at work.

• Algemeen klassementswerk.



WIE WIJ ZOEKEN

Omschrijft dit wie je bent? 

• Je hebt bij voorkeur een bachelor en reeds minimum een eerste administratieve werkervaring. 

• Je bent cijfermatig, nauwkeurig en punctueel.

• Je kan goed zelfstandig werken en multitasken.

• Je bent op zoek naar een PT functie: werkuren zijn bespreekbaar voor- of namiddag.

WAT WIJ BIEDEN

Ons aanbod voor jou?

• Een boeiende en autonome functie met telkens nieuwe uitdagingen binnen een dynamisch team.

• Een competitief salarispakket met extralegale voordelen.

• Ondersteuning door ervaren collega’s en mogelijkheden tot verdere ontwikkeling en opleiding.

WIE WIJ ZIJN

Ons Bedrijf:

Deze familiale KMO werd opgericht in 1974 momenteel stelt de firma meer dan 30 enthousiaste mensen te werk in de sector van 

elektrotechnieken in volgende sectoren actief:

• Industriële - bureelcomplexen en tertiaire sector

• Openbare en militaire elektriciteitswerken

SPECIALISATIES

Totaalprojecten: studie - uitvoering van industriële installatie en data-bekabeling, alsmede alle beveiligingsopdrachten zoals:

• Branddetectie

• Inbraakbeveiliging

• Toegangscontrole, poortautomatisatie

• Oproepinstallatie



Do you feel like our ROCKER?

Heb je interesse in deze vacature? Solliciteer dan via

info@rockrecruitment.be

www.rockrecruitment.be

Rock Recruitment

Stasegemsesteenweg 72

8500 Kortrijk
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https://www.rockrecruitment.be

